机关事业单位临时聘用人员统计调查表使用方法

机关事业单位临时聘用人员统计调查表采用Excel电子表格填报，可从浙江人事编制网“综合计划处”(http://www.zjrs.gov.cn)或浙江统计信息网(http://www.zj.stats.gov.cn)下载。
机关事业单位临时聘用人员统计调查表采用Excel表录入，先填写主表的内容，再填写附表内容。主表填写单位信息，附表填写具体人员情况。填报完成后，每个填报单位将调查表中的主表打印并加盖单位公章，连同主、附表Excel电子文档同时上报至调查任务布置单位。其中Excel电子文档要以本单位全称作为文件名。各主管部门将本单位及下属机关事业单位电子表格文件收齐后并入到同一目录（目录用本单位全称命名），并检查各电子表格无错误后，连同纸质文件（加盖单位公章的主表打印件）报到本级人事局（人事劳动社会保障局）。
主表的主要指标解释：
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附表说明：
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注意：在录入框中，如果出现[image: image3.png]


这样的下拉箭头，说明该录入框可以点击下拉箭头选择相关内容。
机关事业单位临时聘用人员统计调查表指标说明

一、主表：
1、本表格由各机关事业单位中负责临时聘用人员人事工作的同志填写。

2、单位名称、主管部门一栏中须填写单位全称。

3、单位性质：选项分别为：党委机关,人大机关,政府机关,政协机关,群团,民主党派,法院,检察院,财政适当补助事业单位,全额事业单位,差额事业单位,自收自支事业单位,其他。
二、附表：
一、本表格除姓名一列需要录入外，其余都为下拉菜单选择。

二、填表说明:各列指标分别对应以下选项：
▲三、年龄段（周岁）：18～29岁，30～38岁，39～48岁，49～58岁，59～65岁，66岁及以上
▲四、户籍：城镇,农村。     
▲五、学历：小学及以下,初中,高中(中专),大专,本科,研究生及以上

▲六、聘用前身份：离退休人员，内退人员，失业人员，大中专毕业生，复员退伍军人，其他。 

▲七、聘用形式：劳务派遣，签订劳动合同，签订聘用合同，未签合同, 其它  

▲八、聘用人员年收入：1万以下(含1万),1～2万(含2万),2～3万(含3万),3～5万(含5万),5～8万(含8万),8～12万(含12万),12万以上。
▲九、聘用合同年限：1年以内,1～4年,4～10年,10年以上

▲十、公共执法岗位：协警,巡访,城建监察,市场管理,运管协管,稽征所协管,征地调查土地测量,其他。

▲十、公共服务岗位：技术人员,一线工作人员,基层管理服务,协议护士,收费员,代课教师,环卫工人,交通公路养护，档案管理,窗口服务，其他。

▲十、工勤服务岗位：驾驶员,打字员,保安员,保洁员,收发员，其他。
▲十一、缴纳保险种类：统一都为：是，否
▲十二、人员经费来源：财政预算内核拨，预算内公用经费调剂，单位预算外自筹，其他。
▲十三、已在本单位工作时间：1年以内,1～4年,4～10年,10年以上




已填写记录：系统自动显示的附表的记录数，该数字如果不等于主表行政实有人数+事业实有人数，则显示为红色





该指标对应列内容填写正确时，数字显示为0；对应列内容填写错误或漏填时，则显示红色数字，数字表示该列填写错误的个数。





用工岗位是一个4选1的指标，只选一个匹配岗位填写，即4个输入框中，只要填写一个输入框即可。
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